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DEBRECENI TANKERULETI KOZPONT

Iktatdszam: TK/082/00830-8/2021
Ugyintézé: Dankai Gydrgyné

A fenntart6i térvényességi ellenérzésrol késziilt jelentés

Az intézmény neve: Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly Gimnazium

Székhelye: 4032 Debrecen, Békessy Béla utca 12.

OM azonositéja: 031197

Az ellendrzés idépontja: 2021. februar 02. — 2021. februar 04.

Az ellenérzést elrendel fenntarté: Debreceni Tankeriileti Kézpont

Az ellendrzés célja: megillapitani azt, hogy az intézmény a jogszabalyi eldirasoknak

megfeleléen miikodik-¢ vagy sem, feltdrni azokat a teriileteket, ahol a miikodés eltér az

cloirasoktol és megdllapitani az eltérés tényleges tartalmat. Eltérés esetén a torvényességi

ellendrzés eredménye a jogszeri mikddés helyredllitasa vagy kialakitésa.

Az ellenorzés teriiletei:

A torvényességi ellendrzés az alabbi teriiletek ellenérzésére iranyul:

D)

2)

3)

Az intézmény miikddését meghatérozé szabalyzok, szabdlyzatok és programok
elkészitésének és elfogaddsinak jogszerlisége teriiletrél: a Pedagdgiai Program, a
Szervezeti és Miikddési Szabélyzat, a Hazirend, a Tovabbképzési Program alaki és

eljarasjogi megfelel6ségének vizsgalata.

Az intézményvezet6i dontéshozatali eljards térvényessége teriiletrsl: a
pedagogusok  neveléssel-oktatassal  lekotott munkaidejének — szabélyozésaval
kapcsolatos  dontések korében. Az intézmény alkalmazottainak munkaidd-

nyilvantartasa.

Az intézmény szakmai miikddése terliletrdl: a gyermekek, tanulok

finanszirozott heti foglalkozési idSkerete.



4) Az intézmény tanligyi dokumentéacidja.
Ellenérzés mddszere: Tavoli eléréssel torténd ellenérzéssel, iratbekéréssel és tdjékoztatés
kérésével
Az ellendrzés az aliabbi idészak ellendérzésére irdnyul:
. 2018/2019. tanév
. 2019/2020. tanév
. 2020/2021. tanév 1. féléve

Az ellendrzést végzik neve ¢és az dltaluk végzett feladat megnevezése:
o Dankai Gydrgyné, taniigyigazgatasi referens

e Tarmé Németi Judit, taniigyigazgatasi referens

Ellendrzési teriilet és az azokkal kapcsolatos megallapitiasok

Az intézmény miikddését meghatirozo szabdlyzék, szabilyzatok és programok

elkészitésének és elfogadasinak jogszeriisége teriilet

Az intézményl dokumentumok (Pedagégiai Program, Szervezeti és Miikddési Szabalyzat,
Hézirend, Tovabbképzeési Program) rendelkezésre allnak, eljarasjogilag és tartalmilag a
kovetelmeényeknek megfelelnek. Az alaki, formai elemei nem teljes koriick, nem keriilt
megnevezesre ligyintéz6 személye, egy dokumentumon nem szerepel az intézmény székhelye.
Az intézményi dokumentumok nyilvanossaga biztositott, az iskolai kényvtarban, a tandri

szobaban, valamint elektronikus forméban a honlapon elérheték.

- Szakmai alapdokumentum

Az intézmény rendelkezik hatalyos szakmai alapdokumentummal, az aktuélis dokumentum az

intézmeény honlapjdn megtalalhato.

- Pedagdgiai Program alaki és eljardsjogi megfeleldségének vizgsgdalata
Az intézmény rendelkezik hatdlyos Pedagégiai Programmal. A Pedagégiai Program
tartalmazza az iktatészdmot, az intézmény székhelyét, OM azonositéjit, aldirds, datum,
bélyegzblenyomat szerepel a fedélapon, a jovéhagydsa megtortént, melyben szerepel a

nyilatkozat arrdl, hogy a fenntartora tobbletkotelezettség nem hérul.



Az online formdban megvaldsuld gylilésekrél és az elfogadasrél szold JegyzOkényvek,
jelenléti ivek rendelkezésre allnak: Intézményi Tanécs, Didkonkormanyzat (tovabbiakban

DOK), Sziil6i Szervezet, NevelGtestiilet.

- Szervezeti és Mifkodeési Szabdlyzat alaki és eljdrdsjogi megfeleldségének vizsgdlata
Az intézmény rendelkezik hatdlyos Szervezeti és Miiksdési Szabalyzattal (tovabbiakban
SZMSZ).
Az SZMSZ tartalmazza az intézmény nevét, székhelyét, OM azonositojat, a fedé lapon
szerepel az iktatoszam, az clfogadds €s a hatélyba 1épés ddtuma, az intézményvezetd alairasa,
a korbélyegzé lenyomata. A zéradék tartalmazza a nevelGtestiileti elfogadasrol (2019. 08. 30.)
52016 intézményvezetdi nyilatkozatot, valamint a Sziiléi Szervezet, a Didkénkormanyzat és az
Intézményi Tandcs véleményezési joganak gyakorldsardl sz6lé megallapitast.
Az SZMSZ és modositasanak legitiméaciojat jegyzokanyv és jelenléti iv tamasztja ala.
Az SZMSZ tartalmaz munkakéri leirds mintakat az intézményvezetd helyettesre,
pedagdgusra, osztalyfondkre, munkakézosség vezetére, DOK segitére, NOKS munkakérben
dolgozokra vonatkozoan.
Az SZMSZ mellékletei az intézmény torvényes mitkédéséhez sziikséges szabalyzatokat
tartalmazzék. (Iskolai konyvtdr miikodése, Iratkezelési szabalyzat, Belsé ellendrzési
szabalyzat, Tankonyvellitds rendje, Tanulményi és koztsségfejlesztd  kiranduldsok,

Adatkezelési szabalyzat)

- Iratkezelési szabdlyzattal rendelkezik az intézmény
Az Iratkezelési szabdlyzatban leirt iratkezelés megvaldsul. Az iktatéssal kapcsolatos
szabalyozasra vonatkozé intézmény specifikus megéllapitdsok: minden évben 1j
iktatokényvet hasznalnak, az iktatokonyv az intézményvezetd altal megnyitott és lezart
dokumentum. Az iratok bejegyzése alapjan megéllapithat6, hogy bejévé, vagy kimend iratrol
van sz0. 2020-t61 elektronikus iktatas valésul meg a Poszeidon rendszeren keresztiil.

Az ligyiratok az adott tanév végén keriilnek az irattarba.

- Hizirend alaki és eljdrdsjogi megfeleliségének vizsgdilata
Az intézmény rendelkezik hatdlyos Hazirenddel. A Hazirend tartalmazza az intézmény nevét,
székhelyét, OM azonositéjat, intézmény kérbélyegzéjének lenyomatat, valamint az
intézményvezetd alairasat.
Rendelkezésre allnak az - online médon lebonyolftott — Intézményi Tandcs, Neveldtestiilet,

DOK, Sziildi szervezet véleményezésérdl és elfogadasardl szolé JegyzOkonyvek és jelenléti
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ivek. A Hazirend megismertetése a tanulokkal a beiratkozas napjan, majd az elsd tanitasi

napon, osztalyténoki 6rén, a sziildkkel az elsé sziiléi értekezleten torténik.

- Tovdbbképzési program alaki és eljdrdsjogi megfeleldségének vizsgilata
A 2018-2023 kozotti id6szakra vonatkozé Tovabbképzési Program, a Neveldtestiileti
véleményezésrol sz016 jegyzOkonyv és jelenléti ivek rendelkezésre dllnak, formai

megfeleloség mellett tartalmazza a sziikséges 4 alprogramot.

- Beiskolizdsi Terv alaki és eljdrdsjogi megfeleldségének vigsgdlata
A Beiskolazasi Terv idére elkésziilt, a neveldtestilleti értekezlet jegyzokdnyve, a jelenléti iv, a
pedagogusok tovabbképzésre vonatkozo kérelmeinek engedélyezése a torvényi eldirasoknak

megfeleld.
Az intézményvezetéi dontéshozatali eljiris torvényessége teriilet

- A pedagogusok neveléssel-oktatissal lekotott munkaidejének szabdilyozdisival
kapcsolatos dontések kivében

Az intézmény rendelkezik tantargyfelosztissal a 2018/2019-es, a 2019/2020-as tanévre és a
2020/2021-es tanév L. félévére. A neveléssel- oktatdssal lekstétt munkaidd terhére kiosztott
feladatok és a hozzd kapcsolddé oraszamok szerepelnek a tantargyfelosztison. Az
intézményben az egyenletes terhelés valosul meg, a feladatelrendelés a tantargyfelosztason
szerepel. A tilora és helyettesités elrendelése a KRETA feliileten torténik, melyet az
intézményvezetd ellendriz, elsésorban az eseti helyettesités nyomon kovetése érdekében,

melyre a vonatkozd jogi normakat betartjak.

- Jelenleti v
A jelenléti iven szerepclnek a pedagogusok aldirdsai valamennyi dolgozd esetében, mely
kézzel vezetett. Egyértelmilen megallapithaté a tavolmaradas oka. Néhany esetben athiizés,
javitds, atirds szerepel. Az intézményvezets-helycttes minden pedagdgus esetében alirasaval
és pecséttel igazolta az ellenérzés megtérténtét. Atirasok, lchiizasok a kivetkezd esetekben
fordultak el: 2020. szeptemberében E.B.L., N.Sz.G., B.O., Mné H.P,, Dr.Pné P.E.; 2020.
oktdberében E.B.L., J-H.A., Mné H.P., Dr. Pné P.E.



- Azintézmény alkalmazottainak szabadsdg-nyilvintartisa

Pontosan vezetett dokumentum. A szabadsagok kivételéhez a pedagogus kérvényét a
szabadsdgos kartonhoz régzitve talaljuk. Amennyiben az intézményvezets engedélyezi a
szabadsdg kivételét, rivezetik a szabadsigos kartonra. A szabadsag nyilvéantarts-lap
tartalmazza a kbzalkalmazott nevét, beosztdsat, a szervezeti egység nevét, az alapszabadsig és
a potszabadsag mérteékét, a kiilénbozé jogeimen adhaté szabadsdg szdmat (pl. a gyermekek
utdn jaré szabadsig), az eltartott gyermek(ek) nevét, a kivett szabadsiagos napokat, a
kérelmez8 €s az engedélyezé alairdsit. A szabadsdg nyilvantarto-lap lezdrasra keriilt az
intézményvezet6 altal,

A szabadsag- nyilvantart6 és a jelenléti fv dsszevetésekor megallapithatd, hogy a szabadsag

minden esetben régzitésre keriilt a jelenléti {ven.

Az intézmény szakmai miikodése teriilet

- A gyermekek/tanulok finanszirozott heti foglalkozdsi iddkerete
Az intézmeény altal felhasznalt oratdmeg a jogszabalyoknak megfelels. Az intézmény vezetése
torekszik a tanulok egyenletes terhelésére.

Az orarend a Kréta e-naploban kerdilt rogzitésre.

- 8NI és BTMN tanulék nyilvintartisa
Az intézményben a 2020/2021-es tanévben 15 BTMN és 5 SNI tanulé van nyilvan tartva,
Az egyeni fgjlesztést Z-né K. E. pedagogus végzi a szakértoéi vélemények alapjan. Az SNI
tanulok fejlesztését T. E. utazéd gydgypedagdgus latja el.
A BTMN foglalkozdsi csoportok napldja precizen vezetett dokumentum, a veégzett

fejlesztémunka folyamatos, jol 4ttekinthetd.

Az intézmény taniigyi dokumenticidja

- Osztalynaplo
Az intézményben a 2012/2013. tanévtdl e-naplét hasznalnak. A 2018/2019. és 2019/2020.
tanév vonatkozdsaban az osztalynaplok szabdlyosan megnyitasra és lezardsra keriiltek. Az
osztdlynaplok eset¢ben a fed6lapon az intézmény neve, OM azonositdja, a megnyitas és
lezaras datuma, a naplét lezard személyek neve szerepel.
A naploban, a térzslapon és a bizonyitvanyban hasznélt tantérgyi elnevezések megegyeznek a
Pedagogiai Programban hasznalt tantargyi elnevezéssel.

Az intézményben az e-naplonak kdszdnhetden napra készen kovethetd a pedagogusok



esetében az eseti és a tartds helyettesités.
A kozosségl szolgalat id6pontja, helye és draszdma rogzitésre keriilt. A zaradékok szovege a
20/2012. EMMI rendelet mellékletében régzitetteknek megfelels.

Az e-naplok 2013-t6] minden évben archivalasra keriiltek.

- Csoportnaplo
Csoportnaplo vezetésére az intézményben az e-naplo vezetése kapcsan keriil sor, az ora
anyaga, a hianyzds nyomon koévetheté, A csoportnaplokban kevés osztilyzat szerepel, a
2020/2021. tanévben a 12.a/tértag. csoport heti 3 éras tantdrgya esetében a félévben csak 1
osztalyzat talalhato. A fakultdcids érettségire felkészitd foglalkozasokon 11-12. évfolyamos
didkok vesznek részt. Az ellenSrzdtt csoportnaplok elsé oldalan a megnyitas, ill. lezérds
datuma nem minden esetben jelenik meg. (2018/2019. tanév: 10.c/orosz; 2019/2020. tanév:
9.a/matl; 1l.a/matl; 2020/2021. tanév 9.knyd/ol.1, 12.a/tér.tag.) Az utolsd oldalon szerepel

lezéras a megtartott 6rak szamdval.

- Szakkori naplo
A vizsgdlt id6szakban a miikodé szakkérokrol (kémia, szinjdtszé, vizudlis miihely, orosz
nyelv, biologia, témegsport) precizen vezetett dokumentumokat, egyéb foglalkozasi, szakkori
naplot talédlhatunk. A napl6 megnyitdsa az els¢ oldalon, lezardsa az utolsé oldalon a megtartott
foglalkozasok szamaval szerepel, a szakkoron résztvevok adatai, a szakkéri foglalkozasok

témdja hianytalanul fel van tiintetve.

- Tanordan kiviili egyéb foglalkozdsok

A szabadon vilaszthato foglalkozasokrél és szakkorokrél a sziiléknek szolo tajékoztatas,
valamint a tanulo jelentkezése az adott foglalkozésra egyértelmiien megallapithato, a vizsgalt
idoszakra vonatkozéan megtalalhats. A nem tandrai foglalkozas keretében a kéttannyelvi,
2018/2019. évben indult német nyelvi képzésre jelentkezOk érdeklddésiiknek megfeleléen
kiilonbozd foglalkozdsok koziil valaszthatnak, ezen kiviil a DOK heti rendszerességgel tart

foglalkozasokat, késziil a didkokat 6sszefogd, kézdsséget forméld rendezvényekre.

Torzslap
A térzslap tartalmazza az intézmény nevét, OM azonositojat, tanév feltiintetését. A torzslap, a
bizonyitvany és a naplé tanulora vonatkoz6 adatai, az osztalyzatok, hidnyzasok megegyeznek.
A tanévenkénti hitelesitések megfeleléek. A felmentésrdl sz6lé feljegyzés, az SNI tanuléra
vonatkoz6 Hajda-Bihar Megyei Pedagdgiai Szakszolgalat Szakértdi Bizottsaga altal kiadott
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hatdrozat szama szcrepel a megjegyzés rovatban. A javitds egyértelmd, datummal, aldirdssal,

pecséttel szerepel. (9. B-ben R.V.; 11. D-ben P.P.)

Bizonyitviny
A bizonyitvanyok osztilyonként rendelkezésre alltak, melyek pontosan kit6ltott, precizen

vezetett dokumentumok. Az ellen6rzétt bizonyitvanyokban javitds nem tortént, a keltezés

napja a tanév utols6 napja, megegyezik a térzslapon szerepl$ datummal.

Erez‘tségi vizsga torzslap
A dokumentum a torvényi eléirisoknak megfelels, az érettségi vizsga torzslapjanak
Osszeftizése jOl lathat6. Tartalmazza az érettségi vizsgét tett tanuldk nevét, a vizsgdn elért
eredményeiket, az érettségi vizsga elndkének és Jegyz8jének aldirdsat, az intézmény érettségi
vizsgan hasznalt pecsétjének a lenyomatit, a vizsgaztatd tandrok, az dsszeolvasd pedagdgusok

alairasait.

Erettségi vizsga jegyzékonyvei
Az irasbeli vizsga jegyzOkényvei vizsgacsoportonként, a torvényi eldirasoknak megteleléen
keszilltek el, melyen az iilésrend és a dolgozat beadasénak idépontja is Jjol lathato. A szobeli
vizsga jegyzOkonyvei (elézetes értekezlet, tajékoztato értekezlet, szobeli érettségi vizsga, zard
¢rtekezlet, eredményhirdetd értekezlet) tartalmazzak az osztaly irasbeli és szébeli vizsgajara
vonatkozd ismereteket, az Cérettségi vizsga elndkének tajékoztat6jat és Osszefoglald
értékelését. A dokumentumokon megtaldlhatok a jegyz6, az érettségi elndk és vizsgazatd

tandrok aldirasai.

- Osztialyozo vizsga jegyzékinyvei
Pontosan vezetett dokumentumok, tartalmazzak az intézmény megnevezését, cimét, OM
azonositojat, az intézményvezetd nevét, a vizsga helyszinét, idejét és a vizsga targyat,

valamint az irasbeli vizsga iilésrendjét és a feliigyeld tandr alairasat.

- Osztilyozd bv
Az osztilyozd iv tartalmazza az iktaté szamot, a vizsga idSpontjat, a tanuld adatait, a
megjegyzésben megtalalhatd a vizsga letételének szitkségessége (elérehozott érettségi; ill.
magantanuloi jogviszony miatt). Az osztalyozé iven szerepel a tantargy megnevezése, az
irasbeli vizsga ideje, anyaga, a szobeli vizsga kérdései, az osztilyzat, a vizsgaztatd tanarok és
az intézmeny vezetSjének alairds, az intézmény pecsétiének lenyomata, Az osztalyozd vizsga

letétele rogzitésre keriilt a bizonyitvanyban és a torzslapon.



- Magdntanuléi hatdirozat / Egyéni tanrend
A magédntanuldi stdtuszt hatdrozati formaban engedélyezte az intézményvezetd (2018. 09. 18.
M.L. 11. E; 2019. 08. 26. ZL.K. 11. C). Az eljarasrendnek megfelelé hatarozatok a lényeges
tartalmi elemeket magukban foglaljak. Az ehhez sziikséges hivatalos megkeresések, sziiléi

kérelem, szakorvosi vélemény megtérténtek.

- Tantdrgyi értékelés és mindsités aldl felmentd hatdrozat
Az intézményvezetd az NKki. rendelkezései éltal biztositott jogdval élve, a Hajdu-Bihar
Megyei Pedagdgiai Szakszolgdlat Szakért6i Bizottségdnak véleményét figyelembe véve,
mentesiti a tanulot az egyes tantargyak, vagy tantargyrészek értékelése és mindsitése alol, ill.
kedvezmenyek biztositdsdrdl a tanulmanyok alatt, ill. az érettségi vizsgan. Az eljarasrendnek
megfeleléen hatarozatok késziiltek, a Iényeges tartalmi elemeket magukban foglaljak. Pl.: L.
L. 11. C matematika tantrgybdl, valamint a kapcsolédd tantargyak (fizika) szémolasi
feladatai aldl mentesiil a mindsités és értékelés alol, vizsgahelyzetben, feladatvégzéskor

hosszabb felkésziilési idot kaphat.

- Kdézosségi szolgilat dokumentilisa
A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti kdznevelésrol 6. § (4) szerint a kozépiskola elvégzését
kozvetleniil kévetd érettségi vizsga megkezdésénck a feltétele 50 6ra kozdsségi szolgilat,
melyr6l az intézményben a kiilonbdz6 dokumentumokban pontos kimutatast vezetnek. A
kozdsségi szolgalati napléban megtaldlhaté az intézmény megnevezése, a tanuld neve,
osztilya, a tanév, a helyszin, ahol teljesiilt a kozosségi szolgalat, a tevékenység, az
alkalmankent teljesitett 6rdk szdma, melyet az igazolasra jogosult leigazolt és pecséttel latott

el. Tobb tanul6 az ott szerzett élményeit beirta a napléba.

- Beirdsi naplé
A beirdsi napléban a tényleges tanuloi 1étszam nyomon kévethetd, tartalmazza a sziikséges
adatokat, a BTMN és az SNI tanul6kra vonatkozo bejegyzéseket, a feliilvizsgélat idépontjat.
A 11. D osztalyban a 30. sorszdm alatt beirt tanulonal a 13. oldalon hianyzik az osztaly

megnevezése, amelybe atirdsra kerdilt.

- Fegyelmi eljaras
Fegyelmi eljaras lefolytatasara a vizsgalt idészakban az intézményvezet nyilatkozata alapjan

nem kertilt sor.



Osszegzés

Az intézmény rendelkezik az elSirt dokumentumokkal: Pedagdgiai Program, Hézirend,
SZMSZ. Az intézmény alapdokumentumai eljarasjogi szempontbdl megfelelnek az
el6irasoknak, legitimacidjuk, nyilvanossdguk a szabélyozas szerint biztositott.

A pedagbgusok tovabbképzései a Pedagégiai Programnak megfelelden, kozép- és
hosszatavon tervezve valésulnak meg.

Az intézmény szakmai mikddése tekintetében alapvetden megéllapithaté a szabalyos, jogi
eldirasoknak megfelelé mitk6dés, a munkaiddvel kapcsolatos nyilvantartasokbél az esetleges
tavollét ideje, jogcime.

Az intézményvezetd a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen hozta meg hatarozatait. A
hatdrozatok a sziikséges tartalmi elemekkel rendelkeznek, igényesen szerkesztettek.

A vezetett tanligyi dokumentumok (osztdlynaplok, bizonyitvényok, térzslapok) jél
attekinthet0k, a preciz vezetésrél taniskodnak, megfelelden szerepel a dokumentumokon a
tanév végi zéras idOpontja. Az intézményben 2012/2013. tanévtdl e-naplét hasznalnak,
melyben az alapadatok rogzitése hataridében és pontosan elkésziil. Fejlesztendd teriilet a
beirasi naplé és a csoportnaplok vezetése, melynek soran fokozottabb kovetkezetesség és
szigorisag javasolt a pedagdgusok, ill. az intézményvezetés részérdl (pontosség, osztalyzatok
szdma, csoportnaplé megnyitésa, zarasa).

Az intézményben utéellendrzés lefolytatdsa nem sziikséges.

Amennyiben észrevételt nem kivan tenni, kérem, arr6l nyilatkozzon, hogy a jelentéshen

leirtakkal egyetért, kiegésziteni, modositani nem kivanja.

A fenntartdi torvényességi ellendrzésrol késziilt jelentés harom eredeti példanyban késziilt,

mely tartalmazza a feljegyzés megallapitasait.

Debrecen, 2021. marcius 08.
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