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1. A DEBRECENI CSOKONAI VITEZ MIHALY GIMNAZIUM KONYVTARANAK MUKODESERE,

ESZKOZEIRE, FELSZERELESERE VONATKOZO HATALYOS JOGSZABALYOK

3/1975. (VIII. 17.) KM-PM rendelet a konyvtari allomany ellen6rzésérél
(leltarozasarol) és az allomanybol torténd torlésrol szolo szabalyzat kiadasarol

A kozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény (és a késGbbi
modositasai)

1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol

és a kozmiivel6désrol

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérol és

a koznevelési intézmények névhasznalatarol

2.A KONYVTARRA VONATKOZO ADATOK

A konyvtar elnevezése: Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly Gimnazium Konyvtara
Létesitésének idépontja: 1977. november 22.

A konyvtar székhelye: 4032 Debrecen, Békessy Béla utca 12.

Levelezési cim: 4032 Debrecen, Békessy Béla utca 12.

Telefonszam: 52/531-867/18 mellék

Elhelyezés: az iskola északi szarnyanak foldszintjén, alapteriilete: 106 m?2
Személyi feltételek: 1 f6foglalkozasu konyvtaros

Hasznaléi kor: az iskola pedagogusai, tanul6i, adminisztrativ és technikai dolgozoi
A konyvtar pecsétje: kor alakd, 30 mm atméréjli, benne felirat: Csokonai Vitéz
Mihaly Gimnazium konyvtara , kozépen L.sz.:

A konyvtar fenntartasa és feliigyelete

Az iskolai konyvtar a Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly Gimnazium iskolai
szervezetében miikodik.

Szaktanacsad6 intézménye: Oktatasi Hivatal Debreceni Pedagogiai Oktatasi Kozpont.

Az iskolai konyvtar miikodését az iskola intézményvezet6jének megbizasa alapjan az



egyik intézményvezet6-helyettes iranyitja és ellenorzi a nevelGtestiilet és az intézményi

szintd munkakozosségek véleményének, javaslatainak meghallgatasaval.

3.A KONYVTAR MUKODESENEK CELJA, A MUKODES FELTETELEI

A Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly Gimnazium konyvtara az iskola miikodéséhez,
pedagogiai programjanak megvalositasdhoz, a neveléshez, tanitashoz, tanulashoz
sziikséges dokumentumok rendszeres gytijtését, feltarasat, megérzését, a konyvtari
rendszer szolgaltatasainak elérését, tovabba a konyvtarhasznalati ismeretek oktatasat,
s az olvasova nevelést biztositd, az intézmény konyvtar-pedagobgiai tevékenységét

koordinal6 szervezeti egység. (EMMI 163.8 (1))

Konyvtarunk rendelkezik a jogszabalyban el6irt alapkovetelményekkel:

a) a hasznalok altal konnyen megkozelithetd konyvtarhelyiség, amely alkalmas az
adllomany szabadpolcos elhelyezésére és legalabb egy iskolai osztaly egyidejti
foglalkoztatasara,

b) legalabb haromezer konyvtari dokumentum megléte,

¢) tanitasi napokon a tanulok, pedagogusok részére megfelel6 idépontban a nyitva
tartas biztositasa,

d) rendelkezik a kiillonb6z6 informaci6éhordozék hasznalatdhoz, az 1jabb
dokumentumok el6allitdsahoz, a konyvtar miikodtetéséhez sziikséges nyilvantartasok

vezetéséhez, katalogus épitéséhez sziikséges eszkozokkel.

Konyvtarunk SZMSZ-e szabalyozza a konyvtar miikodésének és igénybevételének
szabalyait. Az iskolai konyvtar allomanyaba csak a konyvtar gydjtékorébe tartozo
dokumentum vehetd fel.

Azintézmény szamara vasarolt dokumentumokat konyvtari nyilvantartasba kell venni.
A konyvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokrol lel6hely-nyilvantartast kell vezetni.

A tankonyveket kiilon nyilvantartasba véve kezeljiik a tankonyvtari szabalyzat alapjan.

Konyvtarunk kapcsolatot tart mas iskolai konyvtarakkal, a pedagogiai- szakmai

szolgaltatasokat ellaté intézmények konyvtaraival, iskolai és nyilvanos



konyvtarakkal.

4.AZISKOLAI KONYVTAR ALAPFELADATAI ES KIEGESZITO FELADATAI

Alapfeladatok:

a) gyljteményiink folyamatos, az iskola pedagobgiai programjanak megfelel6, a
tanuldk és a pedagogusok igényeinek figyelembevételével torténd fejlesztése, feltarasa,
Orzése, gondozasa és rendelkezésre bocsatasa,

b) tajékoztatas nyajtasa a dokumentumokrol és szolgaltatasokrol,

¢) azintézmény helyi pedago6giai programja és konyvtar-pedagogiai programja
szerinti tanoérai foglalkozasok tartasa,

d) konyvtari dokumentumok egyéni és csoportos helyben hasznalatanak biztositasa,
e) konyvtari dokumentumok kolcsonzése, beleértve a tartés tankonyvek,

segédkonyvek kolcsonzését.

Kiegészith feladatok:

a) az Nkt. 4. § 5 pontja szerinti egyéb foglalkozasok tartasa (5. egyéb foglalkozas: a
tanorakon kiviili egyéni vagy csoportos, pedagogiai tartalmu foglalkozas, amely a
tanul6k fejlédését szolgalja),

b) szamitogépes informatikai szolgaltatasok biztositasa,

c) tajékoztatas nyudjtasa az iskolai, kollégiumi konyvtarak, a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokat ellat6é intézményekben miikod6 konyvtarak, a nyilvanos konyvtarak
dokumentumairél, szolgaltatasairol,

d) mas konyvtarak altal nyajtott szolgaltatasok elérésének biztositasa, e) részvétel a
konyvtarak kozotti dokumentum- és informaciocserében.

Az iskolai konyvtar a kiegészit§ feladatokon kiviil kozremiikodik az iskolai

tankonyvellatasban.

5.A KONYVTAR MUKODESEVEL KAPCSOLATOS SZABALYOK

Az intézmény szamara vasarolt dokumentumok nyilvantartasa



Az intézmény szamara vasarolt 6sszes dokumentumot konyvtari nyilvantartasba kell
venni. [] A koényvtaron kiviil elhelyezett dokumentumokroél lelGhely-nyilvantartast
kell vezetni.

Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult tanulok szamara beszerzett tankonyveket

kiilon nyilvantartasba kell venni.

A konyvtar szolgaltatasai

A konyvtar szolgaltatasaival kapcsolatos hasznalati szabalyokat 1asd a 2. sz.

mellékletben.

Kolcsonzés

Ismeretkozl6 és irodalmi mivek kolcsonzése (lehet6ség van a konyvtari

dokumentumok egyéni és csoportos, tanérai hasznalatara).

Olvasétermi szolgaltatas, helyben olvasas

A konyvtar helyiségében, a szabadpolcos  konyvtari térben  elhelyezett
asztaloknal hasznalhat6 a konyvtar nem kolecsonozhet6 allomanyrésze:
— kézikonyvek, segédkonyvek (szétarak, lexikonok, enciklopédiak, atlaszok,
adattarak, albumok, stb),
— idészaki kiadvanyok (hetilapok, folyoiratok),
— az audiovizualis dokumentumok (VHS kazettak, CD, DVD), o multimédias
dokumentumok,

— atankonyvek egy része

Tajékoztatas

— Tajékoztat6 a diakok szamara a konyvtar hasznalatarél konyvtarbemutat6 ora
keretében.

— Informacioészolgaltatas

— Igény esetén bibliografiai, szakirodalmi, dokumentacios tajékoztatas nyajtasa.

— Mas konyvtarak altal nyajtott szolgaltatasok elérésének biztositasa.



— Az iskolai honlapon aktualis hirek, informaciok kozvetitése, az iskolai
dokumentumokhoz val6 hozzaférés biztositasa elektronikus formaban, a Szirén
Integralt Konyvtari rendszeren keresztiil az allomany elérésének folyamatos

biztositasa.

Szamitogép-hasznalat, internet-hozzaférés

Konyvtari szamitogépek hasznalata a tanulashoz, oktatashoz sziikséges
informacioszerzés, valamint kozhaszni informacioszerzés céljabol.

Digitalis tananyagokhoz, elektronikus adatbazisokhoz valé hozzaférés.

Zenei CD, DVD hallgatéasa.

A konyvtar hasznaldinak kore, a beiratkozas maodja

Az iskolai konyvtar szolgaltatasait az intézmény valamennyi didkja és
munkavallal6ja igénybe veheti.

A konyvtaros engedélyével a konyvtar szolgaltatasait kiils6 személyek (volt didkok,
nyugdijas kollégak) is igénybe vehetik.

Az iskolai konyvtarat jogosultan hasznalék szamara a beiratkozas automatikus. A
hasznalati jog a tanul6i jogviszony illetve a munkaviszony megszi{inésével ér véget.

A konyvtar hasznalatanak részletes szabalyait, a beiratkozas modjat szabalyzatunk

2. sz. melléklete tartalmazza
A szolgaltatasok igénybevételének feltételei
A kilonféle dokumentumok és ismerethordozok kolesonzése és olvasotermi

hasznalata, a szamitoégép- és internethasznalat az iskolai konyvtar minden

felhasznal6ja szamara téritésmentes.



A konyvtarhasznalat szabalyai

A konyvek kolcsonzésének id6tartama szorgalmi idében 3 hét. Tanév végén a
diakoknak minden konyvet vissza kell vinniiik a konyvtarba (att6l fliggetleniil,
hogy azt mikor vitték ki). A nyari sziinidére torténd kolcsonzési szandékot el6re
jelezni kell, ez esetben az engedélyezett kolcsonzési idStartama a sziinidd
egészére kiterjed. A kikolesonzott konyveket a kovetkezd tanév elsé tanitasi
hetében kell visszahozni. Egyéb ismerethordozok kolesonzésének id6tartama
a mindenkori lehet6ségek fiiggvényében valtozik.

(B6vebben lasd 2. sz. melléklet - Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi

szabélyzat)

A nyitva tartas és kolesonzés mdodja, ideje

Az iskolai kényvtarban a kolesonzés elektronikus titon, a SZIREN integralt
konyvtari szoftver tamogatasaval mikodik.
Az iskolai konyvtar minden tanitasi napon nyitva tart. Nyitva tartas: 8.00

—14.00.

MELLEKLETEK

1. sz. melléklet Gytjtokori szabalyzat

2. sz. melléklet Konyvtarhasznalati és szolgaltatasi szabalyzat
3. sz. melléklet Katalogusszerkesztési szabalyzat

4.sz. melléklet Tankonyvtari szabalyzat



1. SZ. MELLEKLET

GYUJTOKORI SZABALYZAT

1. Az iskolai konyvtar gytijtokore, allomanyalakitasa

Az iskolai konyvtar gytjtékorét pedagbdgiai programunk hatarozza meg. A
gimnazium 4, illetve 5 évfolyamos intézmény, amelynek funkcidoja a
tovabbtanulasra valo felkészités.

Az intézményben az alabbi osztalyok, csoportok miikodnek: human, altalanos
tantervi, emelt 6raszamu torténelem, emelt 6raszamu biol6gia, matematika -
informatika, angol nyelvi, német nyelvi csoportok, magyar — német és magyar
- olasz két tanitasi nyelvii osztaly. A gimnaziumban nyolc idegen nyelv tanitasa
folyik: angol, német, francia, olasz, latin, orosz, finn, lengyel. A kozismereti
tantargyakhoz kapcsolodoan szerveziink szakkoroket és kozép- illetve emelt
szintd érettségire felkészitd foglalkozasokat.

A gimnaziumi konyvtar feladata az oktat6-nevel6 munka segitése, a tanulok és
tanarok ellatdsa minden olyan informaciohordozo6val, amely az oktat6- neveld
munkaban fontos szerepet jatszik. A gimnaziumi konyvtarnak az iskola
minden funkcigjanak megfelel6 allomanycsoporttal rendelkeznie kell, s ezeket

a feladatoknak megfelel§ tartalmi mélységben, mennyiségben kell beszereznie.

2. Az iskolai konyvtar allomanyrészei

kézikonyvtar,

kolesonzési allomany: ismeretkozl6 szakirodalom,
kolesonzési allomany: szépirodalom,

konyvtari szakirodalom,

id6szaki kiadvanyok,

nem nyomtatott dokumentumok,

tankonyvtar,

egyéb.



3. A gimnaziumi konyvtar fégytijtokore

A fégylijtékorbe tartoznak —a konyvtar  alapfeladataibol

adédodan — a kovetkez6 dokumentumtipusok:
— a kiilonb6z6 tantargyak és szaktargyak tanuléi munkaltatasahoz
sziikséges ismeretkozl6 és szépirodalmi forrasok,
— a tantervek altal meghatarozott tananyag  elsajatitasdhoz
nélkiilozhetetlen ismeretk6zl6 és szépirodalmi dokumentumok,
— ahazi és ajanlott irodalom,
— avilag- és a magyar irodalom tananyag altal meghatarozott szerz6i
mivei,
— apedagogia és pszicholbgia enciklopédikus jellegli munkai,
— tanari segédkonyvek, kézikonyvek,
— aziskoldban hasznalt tankonyvek, tart6s tankonyvek, modszertani
segédanyagok,
— iskolatorténeti dokumentumok, az iskola kiadvanyai,
— aziskolaban foly6 munkat szabalyozo és tAamogat6 jogszabalyok,
tervezési és oktatasi segédletek, kiadvanyok,
— aziskola bels§ oktatéasi és szervezeti dokumentumai,
— a konyvtari szakirodalom és segédletek.
Ezeknek ki kell elégiteniiik a gimnaziumi oktat6-nevel6 munka sziikségleteit. A

77

mellékgytlijt6korbe tartoznak azok a dokumentumok, amelyek a konyvtar

kiegészit6 feladataibol adodo munkat segitik (pl. tanéran kiviili foglalkozasok,
szakkorok stb.).

770

4. A mellékgyiijtokor teriiletei:

— szakirodalom (a részletesebb ismereteket szerezni kivan6 tanuldk
igényeit kielégit6 dokumentumok)
— szépirodalom (a kiillonboz6 tarsadalmi érdekl6dés altal Kkisért

szépirodalmi mivek)



— azok az AV dokumentumok (CD, DVD, kazetta), amelyek a tanulok
nyelvtudasanak, miivészeti, irodalmi ismereteinek Onmivelés utjan

torténd elmélyitését szolgaljak.

5. A gyijtéokor formai oldalrél:

— irasos nyomtatott dokumentumok,

— konyv és konyvjellegi kiadvanyok (segédkonyv, tankonyv, tartos
tankonyv),

— periodikumok (hetilap, folyoirat),

— audiovizualis ismerethordozok,

— hangz6 dokumentumok (magnokazetta, CD-lemez),

— hangos-képes dokumentumok, videofelvétel,

— egyéb dokumentumok (pedagobgiai program, szabalyzatok).

77

6. A gyiijtokor tartalmi oldalrél:

Az iskolai konyvtar erdsen valogatva gytjt. Teljességgel egyetlen tantargy,

szaktudomany irodalmat sem gytijti.
Ugyanakkor torekszik, hogy megfelel6 valogatassal lefedje a tantervek altal
meghatarozott tartalmakat. Az iskolaban oktatott kozismereti targyak forrasait

kozépszinten gytjti elsGsorban.

A nyelvi, foldrajzi hatarokat tekintve csak a Magyarorszagon, magyar

nyelven megjelent dokumentumokat gydjtjiikk. Kivételt képeznek az idegen
nyelvek tanitasihoz hasznalt kiadvanyok (angol, német, francia, olasz, latin,
finn nyelviiek).

Az idéhatarokat tekintve aktualis ismerethordozokat szerziink be (kivéve a

muzealis gyljteményt).

Nem gy(jtiink: krimit, ponyvat, tervrajzokat, apr6 nyomtatvanyokat.
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7. A beszerzendd miivek példanyszamai

A példanyszamok meghatarozasanal fontos, hogy a dokumentum f6- vagy

mellékgytijt6korbe valo, illetve az, hogy elkiilonitett allomanyrészbe tartozik- e.

A két fenti szempont szerint a beszerzésre keriild példanyszamok:

— hazi olvasmanyok: legalabb 5 tanulonként 1 példany, ajanlott
olvasmanyok: legalabb 10 tanulonként 1 példany,

— munkaltat6 eszkozként hasznalt dokumentumok: 2 tanulénként 1
példany,

— a szaktanarok Altal Kkijelolt és az Aaltaluk az oktatbmunkaban
felhasznalt konyvekbdl legalabb 3-4 példany,

— a mellékgy(jt6korbe tartozo6 és egyéb miivekbdl 1-1 példany.

r77 @

8. Részletes gytijtokori szabalyzat

A) A gytijtés szintje és mélysége (az egyes allomanycsoportokban)

Kézi- és segédkonyvtari allomany (nem kolecsonozhetd)

Teljességre torekvden gyijtjiik:

— az altalanos- és szaklexikonokat, altalanos- és szakenciklopédiakat,

— a kozépszinti angol, német, olasz, francia szbétarakat, egynyelvi
szotarakat,

— atudomanyok, a kulttira, a mitivel6déstorténet elméleti és torténeti

osszefoglaléit.

Valogatva gytijtjiik:

— az életrajzi lexikonokat, a miivészeti lexikonokat,

— a finn, latin szotarakat, segédleteket, az atlaszokat, adattarakat.
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Ismeretkozlé irodalom (kolcsonozhetd)

Teljességre torekvoen gytjtjiik:

az iskoldban oktatott tantargyaknak az érettségi vizsga kovetelményeihez

igazodo szakirodalmat

Valogatva gyitjtjiik:

— helytorténettel kapcsolatos kiadvanyokat,

— azidegen nyelvek tanitasdhoz hasznalhato6 idegen nyelvii segédleteket,

— a tananyagon tulmutaté ismeretkozl6 irodalom konyveit (human
tagozat, informatikai csoport), munkaltaté eszkozként hasznalatos

ismeretkozl§ irodalmat (pl. biolégia, foldrajz).

Szépirodalom (kolcsonozhetd)

Teljességre torekvoen gyijtjiik:

— a kotelez6- és ajanlott olvasmanyokat,

— a tananyag 4&ltal meghatarozott szerz6k valogatott miiveinek
gyljteményes  Kkoteteit, atfogd antologidkat a  magyar- és
vilagirodalombol,

— amagyar- és vilagirodalom klasszikusainak mtveit.

Valogatva gytijtjiik:

— az életrajzokat,

a torténelmi regényeket, az elbeszéléseket,

— a verseskoteteket,

a kortars magyar és kiilfoldi alkotok miiveit, a témakhoz kapcsoldé6do

antologiakat.
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Pedagogiai gyiijtemény (kolcsonozheto)

Teljességre torekvoen, alapszinten gytjtjiik:

— apedagogia és hatartudomanyai alapvets segédkonyvei /pedagogiai
lexikonok, pszichologiai szakszoétar, enciklopédia, fogalomtarak/,

— egyetemes és magyar neveléstorténeti 0sszefoglalasok,

— a csaladi életre neveléssel, személyiség formalassal kapcsolatos miivek,

— tanulasmodszertani munkak.

Valogatva gyiijtjiik:

— apedagogia, pszichologia kiillonboz6 vizsgalati mddszereit,

— afelsGoktatasi intézmények tajékoztatoit.

Konyvtari szakirodalom

— az iskolai konyvtarral kapcsolatos jogszabalyok, iranyelvek,
modszertani kiadvanyok,

— a konyvtar-szakmai munkahoz sziikséges t4jékoztatdo segédletek
/altalanos-, pedagogiai-, tantargyi bibliografiak/ ajanlo
irodalomjegyzék.

— az allomanygondozashoz sziikséges alapjegyzékek,

— konyvtarpedagogiaval kapcsolatos modszertani anyagok,

— konyvtartani 6sszefoglalok, a konyvtari feldolgozé6 munkahoz sziikséges

szabvanyok, tablazatok, segédletek, szakmai kézikonyvek.

B) Allomanyapasztas

A konyvtar gylijteményjellegét a tervszert allomanygyarapitas mellett

tervszerd
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allomanyapasztassal kell biztositani.

Az

allomanybol rendszeresen ki kell vonni a kovetkezd

dokumentumokat:

az elrongalédott dokumentumokat,
az oktatasi profil megvaltozasaval foloslegessé valt dokumentumokat,
az Gjabb, javitott kiadassal sziikségtelenné valt dokumentumokat,

a tartalmilag elavult dokumentumokat.

Zaradék: a gy(jt6kori szabalyzat m6dositasa a mindenkori konyvtar feladata.

9. A konyvtar nyitvatartasi ideje: hétf6 —péntek: 8.00 — 14.00

A konyvtarban tartott 6rak idején a kolcsonzés sziinetel.

Tanitasi szlinetekben a konyvtar zarva tart.
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2, SZ. MELLEKLET

KONYVTARHASZNALATI ES SZOLGALTATASI SZABALYZAT

Altalanos feltételek

A konyvtarat az intézmény dolgozoi és tanuldi vehetik igénybe. A szolgaltatasok
hasznalbéinak korét az iskola igazgatoja bévitheti. A konyvtar hasznalata
ingyenes.

A konyvtarat barmilyen rendezvény céljara csak z igazgato engedélyével és a
konyvtarossal torténé elGzetes egyeztetés alapjan lehet igénybe venni.

A tanulOk iskolai beiratkozasa egyben az iskolai konyvtar hasznalatara is
jogosit. Az iskolabdl eltavoz6 tanul6 és dolgozd tavozasi lapjat tovabbkiildés
el6tt a konyvtarossal lattamoztatni kell. Az adatvaltozasokrol az iskolatitkar

értesiti a konyvtarat.

Kolesonzési feltételek

A konyvtar allomanyanak nagyobbik hanyada kolecsonozhetd, illetve részben
kolesonozhetd, kisebbik része csak helyben olvashaté.

A kolesonozhetGség korét a konyvtaros hatarozza meg.

Egy tanul6 egyszerre 3 darab konyvet kolesonozhet, legfeljebb 3 hétre. Indokolt
esetben a kolecsonzési id6 meghosszabbithat6.

A tanuldk altal el6zetesen igényelt tankonyvek szeptember elsé hetében
keriilnek kikolcsonzésre - kivéve a nyelvkonyveket, melyeket a szintfelmérdk
eredményei alapjan rendelnek a nyelvtanarok. A kolcsonzott tankonyveket
tanév végén hibatlan allapotban kell visszaszolgaltatni.

Részben kolesonozhet6ek a szotarak, 1-1 példanyban meglévé dokumentumok,
folyo6iratok, videokazettak és multimédias informéaciéhordozék, melyek tanitasi
orara elvihetok, illetve a kolcsonzési id6t a konyvtaros és az olvasod
megallapodasa hatarozza meg.

Nem kolcsonozhet6k a konyvritkasagok, régi konyvek.

Az olvasoé koteles a konyvtari dokumentumokra és azok allagara vigyazni, az
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okozott kart megtériteni.

Ha a tanul6 a konyvtar allomanyaba tartoz6 konyvet elvesziti, vagy
megrongalja, koteles masik példanyrél gondoskodni. Amennyiben a tanul6 a
konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszodlitasra sem rendezi, a
konyvtaros a tanul6 osztalyfénokéhez fordul.

A tanitasi év végén, illetve az iskolabol val6 végleges tavozas el6tt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.

Az irasbeli felszolitas ellenére tartozasukat nem rendez6 tanulok ellen a

mindenkori jogszabalyoknak megfelelGen jar el az iskola.

A konvyvtar szolgaltatasai az olvas6k szadmaéara

Helyben olvasasi lehet6ség a konyvtar nyitva tartasi ideje alatt.

Szamitogép, internet hasznalat a nyitva tartasi id6 alatt iskolai feladatok
elvégzéséhez, kutatashoz, informacioszerzéshez.

Kiilonb6z6 rendezvények lebonyolitasahoz hely biztositasa.

Mas oktatasi intézmények informacidéinak, kulturalis rendezvények,

események programjanak tovabbitasa.

Altalanos szabélyok

A konyvtar munkahely, ezért minden hasznal6jatol elvarjuk a fegyelmezett,
csendes magatartast.
A konyvtarban nyilt lAng hasznalata és a dohanyzas tilos. A konyvtarban

enni, inni telefonalni nem lehet.
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3. SZ. MELLEKLET

KATALOGUSSZERKESZTESI SZABALYZAT

A konyvtari allomany feltarasa

Az iskolai kényvtar allomanya elektronikus, a SZIREN integralt konyvtari
szoftver altal tamogatott katalogussal feltarva all az olvasok
rendelkezésére. A konyvtari allomany feltarasa jelenti a dokumentumok formai
(dokumentum leiras) és tartalmi

(osztalyozas) feltarasat, s ezt egésziti ki a raktari jelzet megallapitasa.

Az adatokat rogzit6 rekord tartalma:
— leltari szam
— bibliografiai és besorolasi adatok
— ETO szakjelzetek

— targyszavak

A dokumentumleiras szabalyai

A leiras célja, hogy rogzitse a konyvtari allomany dokumentumainak adatait
(bibliografiai leiras) és biztositsa a visszakereshetdséget (besorolasi adatok).
A bibliografiai leiras szabalyait szabvanyok rogzitik
dokumentumtipusonként. A leiras forrasa minden esetben az adott
dokumentum. A szabvany értelmében az iskolai konyvtar az egyszertisitett
leirast alkalmazza, melynek elve az egyes adatok elhagyasa. A leirt adatokra
ugyanazok a szabalyok érvényesek.
A konyvtarban alkalmazott egyszer(sitett bibliografiai leiras adatai:

— f6cim: parhuzamos cim: alcim: egyéb cimadat

— szerzo6ségi, kozremiikodsi kozlés

— kiadas szama, minGsége

— megjelenési hely: kiad6 neve, megjelenés éve
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— oldalszam+ mellékletek: illusztracié; méret, sorozatcim,
— megjegyzések
— kotés: ar

— ISBN szam

A besorolasi adatok biztositjak a katal6gustételek elektronikus tton torténd

visszakereshetdségét.

Raktari jelzetek

A dokumentumok visszakereshetfségét raktari jelzetekkel bizositjuk. A
szépirodalmi mivek raktari jelzete a Cutter-szam.

A szakirodalmat ETO-szakrendi jelzetekkel latjuk el, mely a tartalmi
elkiilonitést biztositja. Az ETO f6csoportjai alapjan keriilnek a mivek a

polcokon elrendezésre.

Az iskolai konyvtar katalogusa

Forma4ja szerint katal6gusunk digitalis nyilvantartas alapjan folyamatosan épiil
a SZIREN integralt konyvtari szoftver segitségével. Az elektronikus
katal6gusban folyamatosan rogzitjik minden 1j, beérkezé dokumentum
adatait.

Dokumentumtipusok (konyv, brosira, tankonyv, audiovizualis) szerint a

katal6gusban az alabbi jelzéseket hasznaljuk a dokumentum leltari szama el6tt:

Nincs jelzés konyv

B brostra

T, TK tankonyv
CD CD

VK videokazetta
DVD DVD
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Az iskolai konyvtar katalégusat minden felhasznal6 szamara hozzaférhet6vé

tettiik az iskola konyvtar honlapjan.
Minden felhasznal6 sajat torzsszamaval és nevével megtekintheti kolcsonzési

adatait, s hasznalhatja a katal6gus egyszerd, illetve Osszetett keresGjét.
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4. SZ MELLEKLET

TANKONYVTARI SZABALYZAT

A tankonyellatas jogszabalyi hatterét a Debreceni Csokonai Vitéz Mihaly
Gimnazium Szervezeti és Mikodési Szabalyzatanak 4. szamu melléklete
tartalmazza.

Az iskola minden tankonyvet tankonyvkolcsonzés utjan ad a normativ

kedvezményre jogosult tanul6 birtokaba.

A tankonyvkolcsonzés rendje

1. A normativ kedvezményre jogosult didkok az iskolai konyvtar

nyilvantartasaba felvett tankonyveket kapjak meg hasznalatra.

2. Ezeket a tankonyveket a didkok a konyvtari konyvekre vonatkozo szabalyok
alapjan hasznaljak. A tankonyveket a tanév utols6 tanitasi napjaig vissza kell
juttatni az iskolai konyvtarba. Az iskola részére tankonyvtamogatas céljara
juttatott keretbdll esetleg megmarad6 Osszeget tartdés tankonyv, illetve az
iskoldban alkalmazott ajanlott és kotelez6 olvasmanyok véasarlasara kell
forditani. A megvasarolt konyv és tankonyv az iskola tulajdonéba, az iskolai

konyvtar allomanyéba keriil.

3. A kolcsonzés rendje

A tanul6k a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz,
feladatgylijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kolcsonzik. Alairasukkal
igazoljak a konyvek atvételét, illetve elolvassak és alairasukkal elfogadjak a
nyilatkozatot a tankonyvek hasznalatara és visszaadasara vonatkozoan.

A diakok a tanév befejezése el6tt, legkés6bb az utolso6 tanitasi napig kotelesek a
tanév elején, illetve tanév kozben felvett tankonyveket, s dokumentumokat a
konyvtarban leadni. A tanuld, illetve a kiskora tanul6 sziilGje koteles a

kolesonzott tankonyv elvesztésébdl, megrongalasabodl szarmazé kart az iskola
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hazirendjében meghatarozottak szerint az iskolanak megtériteni.

4. A tankonyvek nyilvantartasa

Az iskolai kényvtar kiilon leltarkonyvben, illetve a SZIREN rendszerben

kiilon koddal kezeli a tankonyveket.

A tanul6 a normativ tamogatas alapjan kapott tankonyvet (tartés tankonyvet,
oktatasi segédanyagot stb., tovabbiakban tankonyv) koteles meg6rizni és
rendeltetésszertien hasznalni.

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartés tankonyvet
kolesonoz, a tanuld, illetve a kiskort tanul6 sziil6je koteles a tankonyv
elvesztésébdl, megrongalasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.
Modjai:

1. ugyanolyan konyv beszerzése

2. anyagi kartérités
A tankonyvek rongalasidb6l ered6 kartéritési oOsszeg tankonyvek és

segédkonyvek (kotelez6 olvasmanyok, feladatgytijtemények, szotarak)

beszerzésére fordithato.
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